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SOLUCIONES EN ARHH

BlUsquedas actuales

Puesto:

REF 1008: Administrativo de Obra

Detalle de la busgueda:

L ectus Consultora busca para importante Empresa Constructora de Obras Publicas de la Ciudad de Cordoba: "A
dministrativo de Obra’".

Seran sus principal es funciones.

e Registrar diariamente la g ecucién de los avances de obra dictados por el Jefe de Obra, llevar parte d
iario delaobra

e Redlizar € registro del fondo fijo de la Obra, preparando y controlando larendicién, y remitir a A
dministracion Central para su reposicion.

e Supervisar y controlar a personal Jornalizado, ingresando horas de entraday saliday las novedades
diariamente y enviar a RRHH certificados de enfermedad u otras licencias.

e Coordinar € pago en efectivo del persona Jornalizado con RRHH y |a entrega de toda documentacion |
aboral.

e Coordinar laentrega de laropade trabajo del personal y hacer firmar documentacion respectiva.

e Redlizar los pedidos de viandas, controlar los pedidos con la facturacién de manera semanal y enviar aa
dministracion los gastos correspondientes.

e Organizar y controlar los gastos de vivienday transporte del personal asignado ala Obra.

e Mantener lainformacion legal del obrador en lo que respectaanormativasindical, ART, etc., dea
cuerdo aindicaciones de RRHH.

e Dar aviso al Responsable de Seguridad e Higieney RRHH sobre accidentes del personal en Obra.

* Realizar e seguimiento de los Materiales en conjunto con el Areade Comprasy Logistica, coordinando la
sentregas a la obra segin el Plan de trabajo impuesto por el Jefe de Obra.

e Solicitar, ante necesidad, equipos, herramientas y maquinaria para el curso de las actividades diarias a
Maguinas y Herramientas en funcién de lo solicitado por el Jefe de Obra.

Requisitos para e puesto:

e Experienciaen puestos similares.
e Disponibilidad horariade lunes aviernes de 08 a 18 hsy sdbados de 08 a 12 hs.

L os postulantes interesados deberan registrarse y postularse en  www.lectusconsultora.com o enviar su CV a
sel eccion@l ectusconsultora.com indicando en el asunto cud es la busqueda de su interés.
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