
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 995: Responsable de Administración de Obra ? Ciudad de Rio Cuarto

Detalle de la búsqueda:

Lectus Consultora busca para importante Empresa Constructora de Obras Públicas de la Provincia de Córdoba: "R
esponsable de Administración de Obra ? Ciudad de Rio Cuarto".

Objetivo del Puesto:

Coordinar y Controlar el cumplimiento de la gestión administrativa de la obra, respetando los p
rocedimientos establecidos y las disposiciones legales.

Serán sus principales funciones:

Realizar la previsión de gastos de tesorería semanal y control de los mismos.

Gestión administrativa de Contratistas, certificados de obra, requerimientos de información y control de fa
cturación.

Compras y Proveedores: Control de deuda de proveedores, control de compras realizadas, búsqueda d
e proveedores locales, registración de facturas y emisión de órdenes de pago de proveedores de Obra.

Coordinar con oficina de compras central la adquisición de insumos mayores y repuestos de equipos.

Gestionar documentación legal, impositiva y laboral que requieran entidades externas o Administración Ce
ntral.

Coordinación de personal de obra, altas, bajas, liquidación con Administración Central. Organizar estudios de 
Ingreso con proveedores de la zona.

Coordinación con S&H y RRHH, accidentes, enfermedades y novedades referidas al personal.
Coordinar con el área de Máquinas y Equipos el alquiler de los equipos, la documentación legal y fis

cal.
Coordinación de traslados de personal foráneo, gestión de alquileres de vivienda y viáticos.

Requisitos para el puesto:

Egresado de Contador Público o carreras afines. 
Experiencia en puestos similares.
Residir en Río Cuarto o Localidades aledañas.
Disponibilidad horaria full time.



Los postulantes interesados deberán registrarse y postularse en www.lectusconsultora.com o enviar su CV a 
seleccion@lectusconsultora.com indicando en el asunto cuál es la búsqueda de su interés.
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